KOZSZOLGALLAS sorszam: 53408

Intézményi iktatészam: PH/191/2024

ALLASPALYAZAT
CSOKMOI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Pénziigyi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Pénztar és pénztarosi feladatok ellatasa az
Onkormdanyzat és Intézményei, Polgarmesteri Hivatal, Nemzetiségi Onkormdanyzat forint
pénztaraival kapcsolatban.

Szigoru szamadasud nyomtatvanyok nyilvantartasa,kiadasa kezelése és elszamolasa.

A pénztarkonyveléshez, bankkdnyveléshez kapcsolodd szamviteli feladatok analitikus
tdmogatasa.

Szamlak kiallitasaval kapcsolatos feladatok, és az ahhoz kapcsolddé nyilvantartasok naprakész
vezetése.

Beto6ltendo allas szakmacsoportja: dnkormanyzat

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 6ra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Csokmo

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyazat benyujthaté postai tton, a Csokmdé Polgarmesteri Hivatal cimére
torténd megkiildésével (4145 Csokmd, Kossuth utca 109.), a boritékon az iktatészam:
PH/191/2024. feltiintetésével, elektronikus titon a csokmo.titkarsag@gmail.com cimre kiildve.

Feltételek, El6nyok
Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, 29/2012. (II.7.) Korm. rendelet 1. melléklet 19. pont Pénziigyi és
szamviteli feladatkor.

Elvart szakmai tapasztalat idotartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Nyilatkozat a Kttv. 84-86. §-ai szerint egyiittalkalmazasi tilalomrol és
Osszeférhetetlenségrol.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Uzleti ismeretek és ligyvitel, m.n.s, 29/2012. Korm. rendelet 1. melléklet 19. pont
Pénziigyi és Szamviteli feladatkor II. besorolasi osztaly

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 informatikai kompetenciak:
- Szamviteli-pénziigyi - K6zépszint

- Tablazatkezel6 (pl. Excel) - K6zépszint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Szabalykovetés, fegyelmezettség (alap)
- Onallésag (alap)
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Probléma-megold6 készség (alap)

- Kommunikéacios készség (alap)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
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- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hoénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.02.23. 12:00

A palyazat elbiralasanak mddja: A palyazat elbiralasardl a jegyz6 dont. A palyazat kiiréja
fenntartja maganak a jogot az eljaras barmely szakasziaban a palyazat eredménytelenné
nyilvanitasat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.02.28. 10:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.csokmo.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.03.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.02.12.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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