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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

CSÖKMŐI POLGÁRMESTERI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Pénzügyi ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Pénztár és pénztárosi feladatok ellátása az 
Önkormányzat és Intézményei, Polgármesteri Hivatal, Nemzetiségi önkormányzat forint 
pénztáraival kapcsolatban.

Szigorú számadású nyomtatványok nyilvántartása,kiadása,kezelése és elszámolása.

A pénztárkönyveléshez, bankkönyveléshez kapcsolódó számviteli feladatok analitikus 
támogatása.

Számlák kiállításával kapcsolatos feladatok, és az ahhoz kapcsolódó nyilvántartások naprakész 
vezetése.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Csökmő

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A pályázat benyújtható postai úton, a Csökmő Polgármesteri Hivatal címére 
történő megküldésével (4145 Csökmő, Kossuth utca 109.), a borítékon az iktatószám: 
PH/191/2024. feltüntetésével, elektronikus úton a csokmo.titkarsag@gmail.com címre küldve.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány
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Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség,  29/2012. (III.7.) Korm. rendelet 1. melléklet 19. pont Pénzügyi és 
számviteli feladatkör.

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 1

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Nyilatkozat a Kttv. 84-86. §-ai szerint együttalkalmazási tilalomról és 
összeférhetetlenségről.

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Üzleti ismeretek és ügyvitel, m.n.s., 29/2012. Korm. rendelet 1. melléklet 19. pont 
Pénzügyi és Számviteli feladatkör II. besorolási osztály

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák:

- Számviteli-pénzügyi - Középszint

- Táblázatkezelő (pl. Excel) - Középszint

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Szabálykövetés, fegyelmezettség (alap)

- Önállóság (alap)

- Hatékony munkavégzés (alap)

- Probléma-megoldó készség (alap)

- Kommunikációs készség (alap)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján
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- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2024.02.23. 12:00

A pályázat elbírálásának módja: A pályázat elbírálásáról a jegyző dönt. A pályázat kiírója 
fenntartja magának a jogot az eljárás bármely szakaszában a pályázat eredménytelenné 
nyilvánítását.

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.02.28. 10:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.csokmo.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.03.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.02.12.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


