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Tisztelt Képviselő-testület! 
 

A februári Képviselő-testületi ülésen beszámoltam az önkormányzat kintlévőségeinek 

alakulásáról. 

A kintlévőségek között az önkormányzat fenntartásában működő Játéksziget Óvoda és Mini 

Bölcsőde intézménynél az étkezési térítési díjak hátralékai jelentős összeget képviselnek. 

A hátralékok felhalmozódásának egyik oka lehet az is, hogy a jelenlegi gyakorlat szerint az 

étkezők az étkezést utólag fizetik be. Sok esetben a fizetési hajlandóság is hiányzik, ezért 

felhalmozódik a tartozás. Sajnos olyan is előfordult, hogy több adagot rendelnek meg egy 

hónapra és azzal maradnak adósok. Felnőtt étkezők esetében a hátralékkal rendelkezők a 

hátralék kiegyenlítéséig nem vehetik igénybe az étkezést. Gyermekétkeztetésnél erre nincs 

lehetőség. 

A kintlévőségek további növekedésnek megakadályozására megoldás lehet, ha az étkezők a 

térítési díjat előre fizetnék. Hiányzás, lemondás esetén a havi túlfizetés összege a következő 

hónap térítési díjából visszavonásra kerülne.  

 

Felnőtt étkezők esetében - az előző Képviselő-testületi ülésen született döntés alapján - ezt a 

változtatást már április hónaptól bevezetjük. Ez azzal fog járni, hogy április hónapban két 

 



számlát kapnának az étkezők a márciusi és az áprilisi számlát. A következő hónaptól továbbra 

is 1 havi számlát kapnak, az aktuális hónapról.  

 

Az intézményi gyermekétkezés esetén is lehet ezt szabályozni, itt is bevezetni az előre fizetést, 

szabályozni a részletfizetést, a tartozások, hátralékok behajtásának módját. 

A rendelet módosításnak köszönhetően 2023. augusztus 1-től lép hatályba az, hogy az étkezés 

térítési díja előre fizetendő. Augusztus hónapban, az étkezés megrendelésével egy időben a 

szeptemberi étkezés díját is be kell fizetni. 

Az intézmény kintlévőségének összegét sajnos az önkormányzatnak kell pótolni, úgy, hogy 

más helyről kell elvonni forrásokat. Célunk, hogy ebben az évben a kintlévőségek összege 

csökkenjen, ezért ennek érdekében mind a szabályozásra, mind a behajtás szigorítására teszünk 

javaslatot. 

Ennek érdekében terjesztem a Képviselő-testület elé elfogadásra Csökmő nagyközség 

önkormányzata és intézményei tartozások kezelésének szabályzatát. 

 

Csökmő, 2023. március 23. 

Nagy Tibor 

polgármester 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. sz. melléklet az előterjesztéshez: szabályzat-tervezet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CSÖKMŐ NAGYKÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATA ÉS INTÉZMÉNYEI 

 

 

TARTOZÁSOK KEZELÉSÉNEK SZABÁLYZATA1 

 

 

Hatályos: 2023. ……… napjától 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1 Elfogadta: Csökmő Nagyközség Önkormányzata Képviselő-testülete …./2023. (..) önk. határozatával. 



 

 

 

PERAMBULUM 

 

Csökmő Nagyközség Önkormányzata (a továbbiakban Önkormányzat) Képviselő-testülete az 

államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvénnyel, az államháztartás számviteléről szóló 

4/2013. (I.11.) Kormányrendelettel, a polgári törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvénnyel, 

továbbá az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatának, valamint a fenntartásában 

működő intézmények (a Játéksziget Óvoda és Mini Bölcsőde, Faluház és Könyvtár, Csökmői 

Polgármesteri Hivatal, a továbbiakban: Intézmények) Szervezeti és Működési Szabályzatainak 

rendelkezéseivel összhangban a kintlévőségek kezelésére az alábbi szabályzatot (a 

továbbiakban: Szabályzat) alkotja. 

 

1. A Szabályzat célja 

1.1. Az Önkormányzat és intézményei eredményes és gazdaságos működésének 

alapvetőfeltétele a határidőn túli kintlévőségek hatékony kezelése, valamint azok 

csökkentésére, megszüntetésére való törekvés. 

1.2. Jelen Szabályzat célja, hogy biztosítsa a tartozások egységes elvek és folyamatok szerinti 

kezelését. 

 

2. A Szabályzat hatálya 

2.1. A Szabályzat hatálya kiterjed valamennyi vevői – határidőn túli- kintlévőség kezelésére. 

2.2. A Szabályzat hatálya az önkéntes teljesítésre történő felhívásra, valamint az azt követő 

eljárási cselekmények kezdeményezésére terjed ki. 

 

3. A tartozások fajtai, kezelésük folyamata 

 

3.1. Az önkormányzat és intézményei vonatkozásában az alábbi tartozásokat különböztetjük 

meg: 

a.) étkezési díjtartozás 

b.) vevői kintlévőség 

3.2. A tartozások kezelése során az önkormányzat pénzügyi ügyintézője, pénzügyi vezetője, 

valamint az általa kijelölt közszolgálati tisztviselők járnak el. 

3.3. A Szabályzatban foglalt folyamat működtetése és felülvizsgálata a pénzügyi vezető 

feladata. 



3.4. A pénzügyi ügyintézők a kintlévőségekről félévente beszámolási kötelezettséggel 

tartoznak a polgármesternek és a jegyzőnek. 

 

 

4. A vevői, térítési díj tartozás következményei 

 

4.1. Amennyiben a vevőnek, szolgáltatást igénybevevőnek lejárt esedékességű tartozása áll 

fenn, részére fizetési felszólítás kerül kiküldésre, melynek részleteit az 5. pont 

tartalmazza. 

4.2. Amennyiben a fizetési felszólítás sem lesz eredményes, a kintlévőség átadásra kerül 

az önkormányzat által megbízott ügyvéd részére 

 

 

 

5. Fizetési felszólítás 

 

5.1. A pénzügyi ügyintézők a tartozás keletkezését követő hó végén tértivevénnyel ellátott papír 

alapú írásbeli fizetési felszólítást küld azzal, hogy amennyiben 15 napos fizetési határidőn belül 

nem él kifogással, a tartozást elfogadottnak kell tekinteni. 

5.2. A fizetési felszólításban megjelölt fizetési esedékesség lejártát követően az ügyintéző 

ellenőrzi a fizetés megtörténtét. Amennyiben a tartozás nem kerül rendezésre, az ügyintéző még 

egy tértivevénnyel ellátott, papír alapú írásbeli felszólítást küld a vevő, szolgáltatást 

igénybevevő részére. 

5.3. A papíralapú fizetési felszólításban megjelölt fizetési esedékesség lejártát követően az 

ügyintéző ellenőrzi a fizetés megtörténtét. Amennyiben a tartozás nem került rendezésre, átadja 

az ügyet az önkormányzat pénzügyi vezetője részére a további felszólítás kiküldésére, valamint 

felfüggesztésre kerül az ellátás. 

5.4. A pénzügyi vezető, vagy az általa kijelölt személy tértivevénnyel ellátott, írásbeli fizetési 

felszólítást küld a vevő, szolgáltatást igénybevevő részére az eredménytelen papíralapú, írásbeli 

felszólítást követő 15 napon belül, melyben feltünteti a tartozás összegét, jogcímét, valamint új 

határidőt jelöl meg az önkéntes teljesítésre. Felhívja továbbá a vevő, szolgáltatást igénybevevő 

figyelmét, hogy amennyiben tartozását nem rendezi, úgy az önkormányzat vagy intézménye 

fizetési meghagyásos eljárást kezdeményez, és kamataival, költségeivel együtt érvényesíti 

követelését, valamint az adóügyi előadó a tartozó ingatlanára jelzálogjog bejegyzést 

kezdeményez. Értesíti a vevőt, szolgáltatást igénybevevőt a családsegítőn keresztül igényelhető 

részletfizetési lehetőségről. 

5. 5. A 5.4. pontban megjelölt határidő lejártát követő 15 napon belül az ügyintéző a pénzügyi 

vezető kérésére ellenőrzi a befizetés megtörténtét. 

5.6. A 5.4. pontban meghatározott eredménytelen fizetési felszólítást követően a pénzügyi 

vezető, vagy az általa kijelölt személy átadja az ügyet a fizetési meghagyásos eljárás 

lefolytatására. 

5.7. A fizetési meghagyásos eljárást az önkormányzat által megbízott személy indítja. 



 

 

6. Késedelmi díj 

Minden lejárt esedékességű díjtartozásra felszámításra kerül a késedelmi díj. A késedelmi díj, 

a mindenkori jegybanki alapkamat kétszerese. 

 

7. Fizetési kedvezmény, részletfizetés 

 

7.1. Amennyiben rajta kívül álló ok vagy körülmény lehetetlenné teszi a határidőben való 

teljesítést, vagy az számára aránytalan nehézséggel járna, a vevő, szolgáltatást igénybevevő a 

felszólítási folyamat bármely szakaszában részletfizetést kérhet. A részletfizetési kérelmet a 
Polgármesteri Hivatal részére kell megküldeni, és a Pénzügyi Bizottság javaslata alapján 
határozattal a Képviselő-testület dönt. 

 

7.2 A 7.1. pont alapján engedélyezett részletfizetés esetén tájékoztatni kell a vevőt, 
szolgáltatás igénybevevőt, hogy amennyiben a bármely részlet fizetésével elmarad, úgy a 

teljes összeg esedékessé válik. 

 

7.3. Amennyiben hivatali felszólítás van folyamatban, a beérkező részletfizetési kérelemről az 

ügyintéző a pénzügyi vezetőt tájékoztatja, valamint a pénzügyi vezető az ügyintézőt. 

 

 

8. A kézbesítés szabályai 

 

8.1. A papíralapú fizetési felszólítás tértivevénnyel kerül postázásra. A tértivevény a 
határidők igazolására szolgál. 

 

8.2. Amennyiben a postai kézbesítés azért hiúsul meg, mert a címzett úgy nyilatkozik, hogy 
a küldeményt nem veszi át, akkor a fizetési felszólítást a kézbesítés megkísérlésének 
napján kézbesítettnek kell tekinteni. 

 

8.3. Amennyiben a tértivevény „nem kereste” jelzéssel érkezik vissza, akkor a fizetési 

felszólítást – ellenkező bizonyításig – a postai kézbesítés második megkísérlésének napját 

követő ötödik munkanapon kézbesítettnek kell tekinteni. 

 

8.4. A kézbesítési vélelem megdöntése iránti kérelmet a címzett a kézbesítési vélelem 

beálltáról történő tudomásszerzéstől számított tizenöt napon belül, de legkésőbb a kézbesítési 

vélelem beálltától számított hat hónapos jogvesztő határidőn belül terjeszthet elő. 

 

 

9. Záró rendelkezések 

 
Jelen szabályzatot az önkormányzat képviselő testülete ……/2023. (…) számú 
határozatával fogadta el, 2023.…………………… napján lép hatályba. 
 

 



2. sz. melléklet az előterjesztéshez: határozati javaslat 

 

Csökmő Nagyközség Önkormányzata Képviselő-testülete 

…/2023. (III.28.) önkormányzati határozata 

az önkormányzat és intézményei tartozások kezelésének szabályzatának elfogadásáról 

Csökmő Nagyközség Önkormányzata Képviselő-testülete az önkormányzat és intézményei 

tartozások kezelésének szabályzatát az előterjesztés mellékletében lévő szöveggel elfogadja és 

alkalmazását 2023. április 01. napjától elrendeli. 

 

Határidő: 2023. április 01. 

Felelős: Nagy Tibor polgármester, Soltész Andrea intézményvezető 

 


