CSOKMO NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA POLGARMESTERETOL

[=1] 4145 Csokmo, Kossuth utca 109. &: 54/443-601; 5: 54/515-002
E-mail: csokmo.titkarsag@gmail.com

ELOTERJESZTES

””””””

Targyalja: Csokmo Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 2022. majus 24. napjan
tartand6 nyilt iilésén

Elfogadas modja: egyszerii tobbség

Eléterjeszto: Nagy Tibor polgarmester

Készitette:  Fiilopné dr. Kerti Judit jegyz6

Melléklet: 1 db éves ellendrzési jelentés, 4 db Bkr. 1 melléklete szerinti vezet6i
nyilatkozat, 1 db hatarozati javaslat

Jogszabalyi hattér:

- a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény,

- az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény,

- az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet,

- a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo
370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet.

Tisztelt Képviselé-testiilet!

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.), illetve a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
$z016 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Motv.) szabélyozza a bels6 ellendrzést. Az
Motv 119. § (4) bekezdése szerint: ,,A jegyz6 koteles gondoskodni - a belsé kontrollrendszeren
beliil - a belsd ellendrzés miikodtetésérdl az dllamhéztartasért felelés miniszter altal kozzétett
modszertani utmutatok és a nemzetkozi belsd ellendrzési standardok figyelembevételével. A
helyi dnkormanyzat belsd ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési
szervek ellendrzésérdl is.” Bkr. 49. § (1) bekezdése szerint: ,,Az éves ellendrzési jelentés
elkészitéséért a belso ellendrzési vezetd felelds, amelyet jovahagyasra megkiild a koltségvetési
szerv vezetdjének.” Az éves ellendrzési jelentés a Bkr. 48. §-ban megadott szempontok, illetve
az allamhéaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett modszertani utmutat6 figyelembevételével
késziilt.

A fentiek alapjan terjesztem eld a hatarozati javaslatot és elfogaddsra javaslom a 2021. évi éves




ellendrzési jelentést, tovabba a jegyz6, valamint a Jatéksziget Ovoda és Mini Bolcséde és a
Faluhdz ¢és Konyvtar intézményvezetdinek Bkr. 1. melléklete szerinti nyilatkozatainak
elfogadasat.

Csokmad, 2022. majus 19.

/:Nagy Tibor s.k.:/
polgarmester

Hatérozati javaslat:

Csékmd Nagykizség Onkormdnyzata Képviseld-testiilete
...... /2022 (.....) hatarozata:

a belso ellendrzés 2021. évi miikodésérol szolo éves ellenorzési jelentés
elfogadasarol

Csokmd Nagykodzség Onkorméanyzata Képviselé — testiilete a belsd ellendrzés
2021. évi mikodésérdl szold éves ellendrzési jelentést és  a koltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti nyilatkozatokat — a hatdrozat
melléklete szerinti tartalommal - elfogadja Csokmé Nagykozség
Onkorményzata és kdvetkezd intézményeinek vonatkozasaban:

Csokméi Polgarmesteri Hivatal, Jatéksziget Ovoda és Mini Bolcséde, Faluhdz
és Konyvtar.

Hataridé: azonnal
Felelds: Nagy Tibor polgarmester,
Fiilopné dr. Kerti Judit jegyz6

A .../2022 (...) 6nk. hatarozat mellékletei:
vezetdi nyilatkozatok

NYILATKOZAT

Alulirott Kiss Andrea, a Faluhaz és Konyvtar koltségvetési szerv vezetdje jogi felelésségem
tudataban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen a 2021. januar 1-t6l 2021. december
31-ig terjedd id6szakban az altalam vezetett kdltségvetési szervnél gondoskodtam

— abelsd kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszertli, eredményes, gazdasagos
¢s hatékony miikodésérol,

— olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,




— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerti
hasznalatarol, az alapitd okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kovetelményeknek megfelel6 ellatasarol,

— arendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség ¢és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszdmolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

— a gazdalkodasi lehetdségek €s a kotelezettségek dsszhangjarol,

— azintézményi szdmviteli rendrol,

— olyan rendszer bevezetésérol, amely megfeleld bizonyossdgot nyujt az eljarasok
jogszerliségére €s szabalyszeriliségére vonatkozoan, biztositja az elszdmoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és k6z6sségi szabalyoknak,

— arr6l, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizott célokkal
¢és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol
a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacidval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozé eldirdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkéornyezet:

A kontrollkdrnyezetet tobbek kozott a szervezeti struktira, a belsd szabalyozottsdg, a
folyamatok dokumentéalasa, feladat-és felelosségi korok €s a humadanerdforrds kezelése
hatdrozza meg. A Faluhaz és Konyvtar stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti
felépitése irasban rogzitett és a szervezet tagjai szdmara megismerhetd volt: Alapitdo Okirat,
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatok (tovabbiakban: SZMSZ), valamint a Faluhaz és Konyvtar
munkdjat szabalyozo egyéb dokumentumok, szabalyzatok. Az SZMSZ tartalmazza a szervezeti
felépitést, a feladatokat, feleldsségi szabalyokat. A munkakori leirasok aktualizalva lettek.
Rendelkezésre all a belso ellendrzési kézikonyv.

Kockazatkezelési rendszer:

A kockazatkezelési rendszer a kockazatkezeléssel foglalkozik, mely tartalmazza a szervezet
tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatokat, valamint azokat az intézkedéseket,
melyek csokkentik, illetve megsziintetik a kockdzatokat. A  koltségvetési szerv
tevékenységében rejld kockazatok felmérése megtortént.

Kontrolltevékenységek:

A jogszabaly alapjan a koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil
kontrolltevékenységet kialakitani, melyek biztositjak a kockéazatok kezelését, hozzajarulnak a
szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet integritasat. A folyamatba épitett,
eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés a koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok a
szerz0déskotések, a kifizetésék és a tdmogatasokkal vald elszamolas teriiletén miikodott. A
vezetdi ellendrzések kiilonbozé formaban valdsultak meg. Modszerei: szobeli megbeszélések,




belsé ellendrzési jelentések tapasztalatai, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas és személyes
vezetdi ellendrzés.

Informdcios és kommunikdcios rendszer:

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani és mikodtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfeleld informacidk a megfeleld idoben eljutnak az illetékes személyhez.
A Faluhaz ¢és Konyvtarban az informdacidatadas megfeleld. Az iratkezelés megfelelt az
eldirdsoknak.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

A Faluhaz és Konyvtar vezetdjeként gondoskodtam fiiggetlen belsd ellendrzés kialakitasardl és
megfeleld mitkddtetésérdl. A belsd ellendrzési egység szervezeti és funkcionalis fliggetlenségét
biztositottam, a belsd ellendrzés miikodéséhez sziikséges forrasok rendelkezésre alltak. A
Faluhdz és Konyvtar monitoring tevékenysége részben azaltal valosult meg, hogy a belsd
ellendr a belso ellendrzési terv alapjan az ellendrzést végrehajtotta. A belsé ellendr nem tar fel
hianyossagokat, igy intézkedési tervet nem kellett készitenem.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valdsagnak
megfelelden, atlathatéan, teljeskoriien és pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkoz6 kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakdrében: igen

Kelt: Csokmd, 2022. majus 19.

alairas

NYILATKOZAT

Alulirott Soltész Andrea, a Jatéksziget Ovoda és Mini Boleséde koltségvetési szerv (a
tovabbiakban: Intézmény) vezetdje jogi felelosségem tudataban Kijelentem, hogy az
eldirasoknak megfeleléen a 2021. januar 1-t61 2021. december 31-ig terjedd iddszakban az
altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

— abelsd kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszerti, eredményes, gazdasagos
¢s hatékony miikodésérol,

— olyan szervezeti kultura kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,




— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznalatarol, az alapitd okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kovetelményeknek megfelel6 ellatasarol,

— arendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség ¢és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszdmolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

— a gazdalkodasi lehetdségek €s a kotelezettségek dsszhangjarol,

— azintézményi szdmviteli rendrol,

— olyan rendszer bevezetésérol, amely megfeleld bizonyossdgot nyujt az eljarasok
jogszerliségére €s szabalyszeriliségére vonatkozoan, biztositja az elszdmoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és k6zosségi szabalyoknak,

— arr6l, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizott célokkal
¢és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol
a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacidval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozé eldirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkéornyezet:

A kontrollkdrnyezetet tobbek kozott a szervezeti struktra, a belsd szabalyozottsag, a
folyamatok dokumentéalasa, feladat-és felelosségi korok €s a humadanerdforrds kezelése
hatdrozza meg. Az Intézmény stratégiai €és operativ célrendszere, valamint szervezeti felépitése
irasban rogzitett és a szervezet tagjai szdmara megismerhetd volt: Alapité Okirat, Szervezeti és
Miikddeési Szabalyzatok (tovabbiakban: SZMSZ), valamint az Intézmény munkajat szabalyozo
egyéb dokumentumok, szabalyzatok. Az SZMSZ tartalmazza a szervezeti felépitést, a
feladatokat, feleldsségi szabalyokat. A munkakdri leirasok aktualizalva lettek. Rendelkezésre
all a belso ellendrzési kézikonyv.

Kockazatkezelési rendszer:

A kockazatkezelési rendszer a kockazatkezeléssel foglalkozik, mely tartalmazza a szervezet
tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatokat, valamint azokat az intézkedéseket,
melyek csokkentik, illetve megsziintetik a kockazatokat. A  koltségvetési szerv
tevékenységében rejld kockazatok felmérése megtortént.

Kontrolltevékenységek:

A jogszabaly alapjan a koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil
kontrolltevékenységet kialakitani, melyek biztositjak a kockéazatok kezelését, hozzéajarulnak a
szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet integritasat. A folyamatba épitett,
eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés a koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok a
szerz0déskotések, a kifizetésék és a tdmogatasokkal valo elszamolas teriiletén miikodott. A
vezetdi ellendrzések kiilonbozé formaban valdsultak meg. Modszerei: szobeli megbeszélések,




belsé ellendrzési jelentések tapasztalatai, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas és személyes
vezetdi ellendrzés.

Informdcios és kommunikdcios rendszer:

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani és miikodtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfeleld informacidk a megfeleld idoben eljutnak az illetékes személyhez.
Az Intézményben az informacidatadas megfeleld. Az iratkezelés megfelelt az elirdsoknak.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

Az Intézmény vezetdjeként gondoskodtam fiiggetlen belsé ellendrzés kialakitasarol és
megfeleld mikodtetésérdl. A belso ellendrzési egység szervezeti és funkcionalis fliggetlenségét
biztositottam, a belsd ellendrzés miikodéséhez sziikséges forrdsok rendelkezésre alltak. Az
Intézmény monitoring tevékenysége részben azaltal valosult meg, hogy a belsod ellendr a belsd
ellendrzési terv alapjan az ellendrzést végrehajtotta. A belsd ellendr nem tar fel hidnyossagokat,
igy intézkedési tervet nem kellett készitenem.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirdsok szerint a valdsdgnak
megfelelden, atlathatéan, teljeskoriien és pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok témakorében: igen

Kelt: Csokmd, 2022. méjus 19.

alairas

NYILATKOZAT

Alulirott Fiilopné dr. Kerti Judit a Csokméi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) jegyzéje jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfelelden a
2021. januar 1-t61 2021. december 31-ig terjedd iddszakban Csokmé Nagykozség
Onkormanyzatanal gondoskodtam

— abelso kontrollrendszer kialakitasarél, valamint szabalyszerii, eredményes, gazdasagos
¢s hatékony miikodésérol,

— olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,




— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatiba adott vagyon rendeltetésszerti
hasznalatarol, az alapitd okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kovetelményeknek megfelel6 ellatasarol,

— arendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség ¢és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszdmolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

— a gazdalkodasi lehetdségek €s a kotelezettségek dsszhangjarol,

— azintézményi szdmviteli rendrol,

— olyan rendszer bevezetésérol, amely megfeleld bizonyossdgot nyujt az eljarasok
jogszerliségére €s szabalyszeriliségére vonatkozoan, biztositja az elszdmoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

— arr6l, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizott célokkal
¢és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol
a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacidval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozé eldirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkéornyezet:

A kontrollkdrnyezetet tobbek kozott a szervezeti struktra, a belsd szabalyozottsag, a
folyamatok dokumentéalasa, feladat-és felelosségi korok €s a humadanerdforrds kezelése
hatdrozza meg. A Hivatal stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti felépitése
irasban rogzitett €s a szervezet tagjai szamara megismerhetd volt, mind a Hivatal, mind Cs6kmd
Nagykozség Onkorményzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) vonatkozasdban: Alapité Okirat,
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatok (tovdbbiakban: SZMSZ), valamint az Onkormanyzat és
a Hivatal munkajat szabalyoz6 dokumentumok, szabalyzatok. A Hivatal SZMSZ-e tartalmazza
a szervezeti felépitést, a feladatokat, feleldsségi szabalyokat. A munkakori leirdsok aktualizalva
lettek, hogy a Hivatal szervezeti struktiirajaval 6sszhangban legyenek. Rendelkezésre all a bels6
ellendrzési kézikonyv.

Kockazatkezelési rendszer:

A kockazatkezelési rendszer a kockazatkezeléssel foglalkozik, mely tartalmazza a szervezet
tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatokat, valamint azokat az intézkedéseket,
melyek csokkentik, illetve megsziintetik a kockazatokat. A  koltségvetési szerv
tevékenységében rejlo kockazatok felmérése megtortént.

Kontrolltevékenységek:

A jogszabaly alapjan a koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil
kontrolltevékenységet kialakitani, melyek biztositjak a kockéazatok kezelését, hozzéajarulnak a
szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet integritasat. A folyamatba épitett,
elozetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés a koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok a
szerz0déskotések, a kifizetésék és a tdmogatasokkal valo elszamolas teriiletén mikodott. A




vezetdi ellendrzések kiilonbozé formaban valdsultak meg. Modszerei: szobeli megbeszélések,
belso ellendrzési jelentések tapasztalatai, pénziigyi ellenjegyz€s, utalvanyozas és személyes
vezetdi ellendrzes.

Informacios és kommunikdcios rendszer:

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani és miikodtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfeleld informaciok a megfeleld iddben eljutnak az illetékes személyhez.
A Hivatalnal és az Onkormanyzatnal az informacioatadas megfelelé. Az iratkezelés megfelelt
az eléirasoknak.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

A Hivatal vezetdjeként gondoskodtam fliggetlen belsd ellendrzés kialakitasarol és megfeleld
mikodtetésérél. A belsé ellenérzési egység szervezeti €és funkcionalis fliggetlenségét
biztositottam, a belsd ellendrzés miikodéséhez sziikséges forrasok rendelkezésre alltak. A
Hivatal monitoring tevékenysége részben azaltal valosult meg, hogy a belsd ellendr a belsd
ellendrzési terv alapjan az ellendrzést végrehajtotta. A belsd ellendr nem tar fel hidnyossagokat,
igy intézkedési tervet nem kellett készitenem.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirdsok szerint a valdsagnak
megfelelden, atlathatéan, teljeskoriien és pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett tdrgyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakorében: igen

Kelt: Csokmd, 2021. majus 19.

alairas

NYILATKOZAT

Alulirott Fiilopné dr. Kerti Judit a Csokmdi Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szerv (a
tovabbiakban: Hivatal) vezetdje jogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy az eldirdsoknak
megfelelden a 2021. januar 1-t6l 2021. december 31-ig terjedd idészakban az altalam vezetett
koltségvetési szervnél gondoskodtam

— abelso kontrollrendszer kialakitasarél, valamint szabalyszerti, eredményes, gazdasagos
¢s hatékony miikddésérol,




— olyan szervezeti kultura kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerti
hasznélatar6l, az alapitd okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kdvetelményeknek megfeleld ellatasarol,

— arendelkezésre 4llo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség ¢és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol, azok
teljességérol és hitelességérol,

— a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,

— az intézményi szdmviteli rendrol,

— olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az eljardsok
jogszertiségére és szabalyszeriiségére vonatkozoan, biztositja az elszdmoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és kozdsségi szabalyoknak,

— arr6l, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizott célokkal
¢és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol
a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacidval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozé eléirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkéornyezet:

A kontrollkornyezetet tobbek kozott a szervezeti struktira, a belsd szabélyozottsag, a
folyamatok dokumentalasa, feladat-és felelsségi korok és a humanerdforras kezelése
hatarozza meg. A Hivatal stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti felépitése
irasban rogzitett és a szervezet tagjai szdmara megismerhetd volt, mind a Hivatal, mind Cs6kmé
Nagykozség Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) vonatkozasdban: Alapitd Okirat,
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatok (tovabbiakban: SZMSZ), valamint az Onkormanyzat és
a Hivatal munkajat szabalyozé dokumentumok, szabalyzatok. A Hivatal SZMSZ-e tartalmazza
a szervezeti felépitést, a feladatokat, feleldsségi szabalyokat. A munkakori leirdsok aktualizalva
lettek, hogy a Hivatal szervezeti struktarajaval 6sszhangban legyenek. Rendelkezésre all a belso
ellendrzési kézikonyv.

Kockazatkezelési rendszer:

A kockazatkezelési rendszer a kockazatkezeléssel foglalkozik, mely tartalmazza a szervezet
tevékenységében, gazdalkodasdban rejld kockazatokat, valamint azokat az intézkedéseket,
melyek csokkentik, illetve megsziintetik a kockazatokat. A  koltségvetési szerv
tevékenységében rejld kockazatok felmérése megtortént.

Kontrolltevékenységek:
A jogszabaly alapjan a koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil

kontrolltevékenységet kialakitani, melyek biztositjak a kockéazatok kezelését, hozzéajarulnak a
szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet integritdsadt. A folyamatba épitett,




elozetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés a koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok a
szerzOdéskotések, a kifizetésék és a tdmogatasokkal vald elszamolas teriiletén mikodott. A
vezetdi ellendrzések kiilonbozé formaban valdsultak meg. Modszerei: szobeli megbeszélések,
belso ellendrzési jelentések tapasztalatai, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas és személyes
vezetdi ellendrzés.

Informacios és kommunikdcios rendszer:

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani és miikodtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfeleld informaciok a megfeleld idében eljutnak az illetékes személyhez.
A Hivatalnal az informacioatadas megfeleld. Az iratkezelés megfelelt az eldirdsoknak.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

A Hivatal vezetdjeként gondoskodtam fiiggetlen belsd ellendrzés kialakitasarol és megfeleld
miikodtetésérél. A belsé ellendrzési egység szervezeti €s funkcionalis fliggetlenségét
biztositottam, a belsd ellenérzés miikodéséhez sziikséges forrasok rendelkezésre alltak. A
Hivatal monitoring tevékenysége részben azaltal valdsult meg, hogy a belsd ellendr a belsd
ellendrzési terv alapjan az ellenérzést végrehajtotta. A belso ellendr nem tar fel hidnyossagokat,
igy intézkedési tervet nem kellett készitenem.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valdsagnak
megfelelden, atlathatéan, teljeskoriien és pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre

vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakdrében: igen

Kelt: Csokmd, 2022. majus 19.

alairas




