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A kézérdekil adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kitelezben kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A KOZERDEK(U ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Csékmdi Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szerv a kozérdekii adatok megismerésére
ranyuld kérelmek intézésenck ¢és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak szabdlyait az informaciés dnrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol
sz6lo 2011. évi CXII. torvény (a tovdbbiakban: Info. térvény), a kodzérdekit adatok
elektronikus kdzzétételére, az egységes koézadatkeresd rendszerre, a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes szabalyokrol sz6lé 305/2005. (XII.
25) Korm. rendelet, a kozzétételi listakon szerepldé adatok kozzétételéhez sziikséges
kézzététeh mintakrol sz6lo 18/2005. (XI1. 27.) ITHM rendelet (a tovabbiakban: THM rendelet)
végrehajtdsa, valamint a gazdasdgi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kévetkezok
szerint hatdrozom meg.

L
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a Csokmdi Polgarmesteri Hivatal meghatdrozza és el6segitse a
kézérdekli adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kozérdekd adatok
igénylésénck és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivand szemely jogait €s kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kdzzétételre kertild
kozérdekil és kozérdekbod! nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelostknek korét, az
adatkozlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositdsdval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabélyzat a www.csokmo.hu honlapon kézzétételre kertil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatalya kiterjed a Cskmdi Polgarmesteri Hivatalra, Csékmé Nagykozség
Onkormanyzatara és az altala fenntartott koltségvetési intézményekre, valamint a Csokmdi
Roma Nemzetisegi Onkormanyzatra.

2. Ertelmerzé rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kételezéen kozzéteendd
kézérdeki adatot eléallitotta, illetve amelynek a mitkédése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Ondlldan vagy masokkal egyltt az adatok kezelésének celjat
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meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adathezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlentil az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
milveletek Gsszessége, gy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy keépfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) régzitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési muveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertél és eszkoztél, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzddést 1s - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazd adathordozd teljes fizikal megsemmusitése.

Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitdsuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzarelds: az adat azonosité jelzessel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6re torténd korlatozisa céljabol.

Altaldnos kizzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezéen kozzéteendd
kézérdeki adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a blntetOeljards soran vagy azt megeldzden a biincselekménnyel
vagy a biintetdeljardssal Osszefliggésben, a biintetdeljards lefolytatasara, illetbleg a
bincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovdbba a blintetés-végrehajts
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eléletre
vonatkozo személyes adat.

Hozzdjarulds: az érintett akaraténak Onkéntes és hatdrozott kinyilvanitdsa, amely megfelel®
tdjékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd szemelyes
adatok - teljes korll vagy egyes miveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kozérdekid adat: az Allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb Lkozfeladatot elldtdé szerv vagy személy kezelésében lévd és
tevekenységére vonatkozo vagy kizfeladatinak ellitasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy gyljtemeényes jellegétdl, igy
kiilontsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
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eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkddést szabalyozd
jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkstott szerzddésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kézérdek(l adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetéségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kizzétételi egység: Gsszefliggd targyu adatok — [HM rendelet 4ltal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithet6 kiilonbdzé formatumt dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzérétel: kozérdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
forméban, barki szdmdéra, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetdveé tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes dgazatokra, kdzfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozéan meghatarozott, kotelezéen kdzzéteendd kozérdeki adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a valldsos
vagy mas vilagnézeti meggydzOdésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis
gletre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a bliniigyi
személyes adat.

Leird adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kdzadatkeresd
rendszer mikddéséhez sziikségesek.

Nyilvanossdagra hozatal: ha az adatot barki sz&maéra hozzadférhetove teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, miikédésre, valamint
gazdalkodasadra vonatkozd kdzérdekl, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kételezben
kozzéteendS adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiildndsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentdlis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok toriését kéri,
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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A polgdrmesteri hivatalnak lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében lévd kdzérdek(i adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgélati titok, minGsitett adat, vagy a kozérdeki
adatok nyilvanossagdhoz valé jogot térvény korlatozza. A kozérdeki adatok megismerésével
és nyilvanossagaval Osszefiiggésben az tizlet: titok megismerésére a Polgari Torvénykényvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekil adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhaté az Info. térvény 27. §-adnak rendelkezései szerint. Kzérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkére, munkakére,
vezett megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Ssszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét térvény eldirja.

Az Onkormanyzat és végrehajto szerve feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara
iranyuld eljaras soran készitett vagy rdgzitett, a dontés megalapozdsat szolgild adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabidly ennél rovidebb idét is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyzd az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizardsdhoz fiiz6dd kozérdek sulydnak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven belil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes mikddési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastd] mentes ellatasat (igy kiilondsen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetne.

A kdzérdekili adat és a kdzérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egytitt: kozérdekll adat)
megismerésére 1gényt kell benyujtani a Csékmdi Polgarmesteri Hivatalhoz (4145 Csokmd,
Kossuth u. 109., Tel: 06/54/443-601, fax:06/54/515-002) Az igény benyujtasaval egyidejiileg
kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekit adat megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve
irasban barki téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat
sajat felhaszndlas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitds céljabdl
1gényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és idében:
Személyesen/ Telefonon tigyfélfogadasi idében:

Hétfo-kedd-csiitortok: 8.00-12.00 oraig Szerda: 13.00-15.30 oraig

frésbeli igénybejelentést a kivetkezd médokon lehet tenni:
Személyesen/Postai Gton:4145 Cs6kmd, Kossuth u. 109.
Elektronikus uton: csokmopméet-ontine.hu

8 Csdkmdi Polgdrmesteri Hivatal
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Faxon: 06/54/515-002
Az igényld kérheti:
- kdzérdekit adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- k6zérdekii adatokat tartalmazo iratokba tdrténé betekintést,
- kiszérdekti adatokat tartalmazd iratokrél torténé masolat készitését.

A kozérdek( adatigénylés teljesitéséért kijelolt, feleldés szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szami melléklet tartalmazza.

Az Info. térvény éaltal meghatarozott altaldnos kozzétételi listat, az adatkdzlé megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, mikddésre vonatkozé adatok, II1. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli t2jékoztatas szabalyai

A koézérdekll adatokkal kapesolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irdsban kell teljesiteni,
az elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.csokmo.hu honlapon vagy irasos formaban az
onkormanyzat hirdetdtablajan, vagy helyl djsagban, (stb.) mir nyilvanossagra
kerilt, igy az az igénylének irdsos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényld szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkorményzat eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szdban azonnal teljesithet0 és az igényld szamara kielégitd.

A koézérdeki adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett {igy ligyintézdje — a megkeresés formajatdl fiiggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koételes megvalaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irdsbeli
tajékoztatast €s a kérelmezd nem kéri a valasz irdsban vagy informatikai uton (cd, dvd) toérténd
rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvilaszolt kérdésekrol az figyintézo koteles az
figy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo
feljegyzést késziteni és azt az iigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényerdl, illetve
tartalmarol a koltségvetési szerv vezet§jét/polgarmestert 3 munkanapon belill tajékoztatni kell.
A tajekoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elterjesztett megkeresés telefonon vagy szdbel
tajékoztatassal nem teljesithetd az tigyintéz6 kdzli az igénylével, tovabba tajékoztatja az irasos
megkeresés modjairol €s formajarol. Az ligyintézd feliegyzést készit a megkeresésrol, melyrodl a

a koliségvetési szerv vezetljét/ polgdrmestert 3 munkanapon belil tajékoztatni kell. A
tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét frasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd Ilap
kitdltésével, vagy az altala irt tetszdleges formaban nyijthatja be a I1.1. pontban meghatarozott
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modon. Ha az adatigénylés elektronikus ton, de nem a IL.1. pontban meghatirozott e-mail
cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozdja kételes a mas e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus Uton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelent lap a szabdlyzat 3. szdmiu mellékletét képezi. A tetszbleges forméban
benyijtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelenté lapon szereplé informdcidkat.

A jJegyzd a beérkezett igényldlap alapjan ivdsban kyeloli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységeénél igényelhetd,
valamunt a www, csokmo.hu honlaprél is letlthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 8 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyzO/szervezeti egység vezetbje részére, aki az adatok felilvizsgalatat
kdvetden a legrévidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irdsban tajékoztatja a kérelimezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, az adatszolgéltatasra kételezett koztisztviseld azt a
Jegyzének haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a jegyzd a 15 napos hatariddt egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igényldnek az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon belil tdjékoztatést kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének dltalanos szabalyai

A kérelmezo igénylésében koteles az altala igényelt kbézérdeki adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmil, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benydjténak pontositds céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyzo a felelds.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldini, az adatkdziesre kijeltlt
dolgozd koteles abban segitséget nyljtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a
jegyzot tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivisban megadott hataridén belill nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kbzérdek(i adat megismerése iranti igény eldterjeszthet az igényl6é anyanyelvén, vagy az
altala értett mds nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhato meg azért, mert a nem magyar anyanyelvil igényld az
igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athizassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar - az
igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté forméaban nem lehet eleget
tenni.

Ha az 1génylé altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatds, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kvetden — a hidnyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.
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Az Adatkezeld a kozérdeki adatot tartalmazd adatbazisrdl tdrténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitadsanak szabdalyait a 4. szdmu mellékiet tartalmazza. A kéltségvetési évre
megallapitott dijakat évente februar 28-ig felil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért a jegyzé a
felelds. A fizetend$ koltségtérités Gsszegérdl az igényldt — az igény teljesitését megelézden —
tajekoztatni kell.

(Az Info térvény 29. § (5) bekezdése értelmében a Idltségtérités mértékénck megdllapitisa
soran figyelembe veheid koltségelemeket és azok legmagasabb meértékét, valamint a
masolatként igényell dokumentum jelentds terjedelmének megallapitdsa soran alkalmazando
szemponltokat jogszabdly hatdrozza meg. Ezen jogszabdly a kézivat lezardsanak idépontjaban
meég nem jelent meg.)

Az igénylot nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja
vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a koltségek megtéritését nem vallalja,
kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan forméaban és mddon kaphat tdjékoztatast,
ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igénylé vallala a koltségek
megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok atadasaval
egyidejileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekil adatok vagy azok az Info. térveny 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon belill irdsban postai vagy — ha
az 1gényld elektronikus levéleimét kdzdlte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. A
kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatast — beleértve az eljard birdsag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a
polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor errél a jegyzé 8 naptart napon belill tdjékoztatja az
1génylét.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot minden év januar 31.
napjdig tajékoztatni szitkséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
jegyzd a felelds.

4. A jogorvoslat szabalyai a kizérdekil adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekit adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allé, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéseert megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Infd. térvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfelelen.

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadds indokait, illetve a madsolat készitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezeld kételes bizonyitani.
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T1L
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvinossiga

Az dnkormdnyzat és a polgarmesteri hivatal feladatkdrébe tartozd ligyekben — kiiléndsen az
allami és dmkormdanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és 6nkormdanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndldsdra és az erre kotétt szerzddésekre, a piaci
szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok
biztositasara vonatkozodan — a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatdsanak biztositdsa és
kotelezettségének teljesitése a jegyzO feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatdssal hozzaférhetdvé teszi az Onkormdnyzat és a polgarmesteri hivatal
tevékenységevel kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajekoztatasi kotelezettség az Info. toérvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiiléndsen a szerv:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokaban iévé adatfajtakra,
- gazdalkoddsara vonatkozo adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkdz10nek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listakon szerepld adatok -eldallitasarél és hataridére tdrténd
megkiildésérdl,
b) a kozzétételre keriild adatok pontossagardl, szakszerliségérdl és aktualitasarsl
kozzététel elbtt s utan,
c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl
A szervezeti egységek vezetdi a feleldsségi koriikbe tartozo adatok kdzzétételével kapesolatos

meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliill kijelolt felelds személyek Wtjan is
ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezeidi élnek a lehetdséggel annak tényét rogziteni kell. A
felelds személyeket meg kell jelolni.

A kézérdekl adatokat Csékmd Nagykézség Onkorményzata honlapjan a www. csokmo.hu
honlapon kell kézzétenni. A kozzétételrSl a jegyzé a kijellt személy(ek) ntjan gondoskodik.
Az adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett véltozast kivetd 8 napon beliil el kell végezni.

A polgarmesteri hivatal honlapja mik&désének biztositasaért, az adatkszlé feladatainak
ellatasaért a Telepiilési Portal kezeldje a felelds, aki gondoskodik:
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a) a honlap kozérdekil adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
forméjanak kialakitdsardl, folyamatos {izemeltetésér0l, az esetleges ilizemzavar
elharitasardl,

b) a hozzd megkiilddtt adatoknak a honlapon torténd kézzétételérdl, folyamatos
elérhetségérdl, fiissitésérdl €s arrol, hogy egyértelmll legyen, az egyes kdzzétett
kézérdekii adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérol (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezGségérol),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérol, biztonsagi mentésérdl,

e) az adatok kézzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasardl, a napléadatok mentésérdl,

f) az adatfeleldstk elérhetdségi adatainak és a koézzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérél.

A jegyz0 - a Hatosdg véleményének kikérésével tovabbi kotelezben kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kdzzétételi lista).

A jegyzd a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekll adatokra vonatkozd adatigénylések
adatai alapjan évente feliillvizsgalja az altala a kiadott egyedi kézzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mermyiségben felmertilt adatigénylések alapjan azt kiegesziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkézldvel egyeztetetve elektronikus vton vagy
elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, 8 napon belil eljuttatja az adatkdzlohéz vagy kizvetleniil az adatbazisba
rogziti. A felhaszndld altal kitoltendd nyomtatvanyokat, lrlapokat az adatfelelds letdlthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkézlonek, illetve ilyen formatumban teszi kdzzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkdzIbhdz eljuttatott és a kdzzétett adatok
egyezOséget.

Az adatkdzlo ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossag kililiszébodleséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkézld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kézzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasdval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelds és az adatkzlé személy nevének naplozasardl.

Az adatkdzlé gondoskodik a naplozott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy 4ltali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatdsa
elleni védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalméhoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozza, a naplordl biztonsagl masolatot készit.
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3. A kozérdekit adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkormanyzat honlapjan szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatisért jegyzd a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idbszeriitlenné vélasa, illetve ilyen adatok
feltdrdsa esetén az adatfelelos cléallitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdekl adatokat
tartalmazd, kiilon jogszabalyban meghatarozott kézzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett dtadja az adatkézlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak szlikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatk6zI6t, aki
az eltdvolitds irant a megjelslt idopontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szereplé kézérdekili adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekll adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményezé felhasznald nevét,

A honlapon szereplé kozérdekil adatok a honlaprél kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithaték el. A kozzétételi egység honlaprdl torténé eltavolitisanak
idépontjara, illetve el6z6 allapota archivélasanak (honlapon tartasanak) idétartaméra a
szabalyzat 2. szdmu mellékletében elbirtak az iranyaddk az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z0 allapotdnak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megbrzési id6 elteltéig nem
szlintetheté meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot
fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat elavulasat egyértelmien fel kell
{Untetm,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 4 allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv dllomanyban valo elérhetdségét.

Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzd rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kdzérdekii adatok
megismerésére ranyuld igényekrél és az Info. tOrvény végrehajtasaval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitésérél évente beszamol a KépviselO-testiilet felé. A beszamold
alatamasztasat szolgdld informaciokat a szervezeti egységek vezetdi a jegyzO rendelkezésére
bocsatjak. A beszamold adattartalma kiterjed az adatigénylések megjelGlésére, az
adatszolgaltatas formaja és az igénylok altal megtéritett kiltség Gsszegére.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2019. januar 1-jén 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlleg a targyban korabban
kiadott szabalyzat hatalyat veszti.

A jegyzdnek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 5. szamu mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Csokmo, 2019. januar 02.

Fiilopné dr. Kerti Judit i
iilopné dr. Kerti Judi %%6
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1. szdmu melléklet

A kozérdekit adatok szolgaltatasira kijelslt személyek

Polgarmester titkarsag. ..o igazgatdsi ligyintéz6,06-54-443-601
Jegyzb/alle@yzl .ooii 06-54-443-600

Penzligyi 0SZEALY. ...ooevivie i pénziigyi ligyintézd 06-54-515-006
AdGOSZEALY. . ... adoligyi tigyintézd 06-54-443-601
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

[. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamiu melléklet

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
szé¢khelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatinak elérhetdségei

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eldz6 dllapot térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egysépek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A véltozasokat kivetden
azonnal

Az eldzd allapot torlendd

A kozfeladatot ellatod szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kivetden
azonnal

" or

Az elbzd dllapot torlendd

A szervezeten belll illetékes figyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetGsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levéleime) és az
figyfélfogadasi rend

A valtozasokat kvetden
azonnal

.0

Az elbz6 dllapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetOsége

A valtozasokat kidvetden
azonnal

Az eldz0 allapot térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt all6, vagy alarendeitségében
miikodd mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezese, €s 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetGen
azonnal

Az eldzd dllapot | évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv tébbségi tulajdonaban
allg, illetve részvételével mitksds gazdalkodd
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kdre, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldz6 allapot | évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
{postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld
szervének tagjai

A vialtozasokat kivetden
azonnal

Az eldzd dllapot 1 évig
archivumban tartasival

A kozfeladatot ellato szerv alial alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
kltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, iHletve az azt alapitd hatdrozat, a
kéltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, milkodési engedélye

A véltozasokat kévetden
azonnal

Az elfzd allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

Csckmdi Polgdrmesteri Hivatal
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10.

A kozfeladatot eliaté szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztoség és kiado neve és cime,
valamint a foszerkesztd neve

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivamban tartasaval

11

A kbizfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot ellatéd
szerv felett térvényességi ellendrzést gvakorld
szerviek az 1. pontban meghatérozott adatai

A valtozasokat kévetdien
azonnal

Az eldz allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, mikédésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozd, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kzjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a
szervezeti és mikadési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat
hatdlyos és teljes szdvege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elézd dllapot 1 évig
archivuamban tartasaval

Az orszagos illetékességil szervek, valamint a
Kormany altalanos hatdskori teritleti
allamigazgatasi szerve esetében a kozfeladatot
elldtd szerv feladatarol, tevékenységérdl szold
tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elbzd allapot torlends

A helyl dnkormdanyzat dnként vallalt feladatai

Negyedévente

Az elbz06 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb
hatdsagi igyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskdrrel rendelkez szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az iigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
{igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatirozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindité
irat benyijtasanak modja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
{elintézési, fellebbezési hataridd), az iigyek
intézését segitd Utmutatdk, az ligymenetre
vonatkozo tdjékoztatas és az tigyintézéshez
hasznalt letilthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe veheto elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az itgytipusokhoz kapesolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatds az iigyfelet
megilletd jogokrol és az iigyfelet terheld
kotelezettségekrdl

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eléz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébOl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kizszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartisaval
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kedvezmények

A kizfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapia,
id6tartama, az érintetiek kore, az adatok forrdsa,
kérddives adatfelvéte] esetén a kitdltendd
kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény
szerinti azonosité adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége keretében - gyiijtott
és feldolgozott adatok fajta1, a hozzaférés maodja,
a masolatkészités kaktségei

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az eldzd dllapot 1 evig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés maodja,
a kiadvany ingyenessége, illetve a kdltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az eldzd allapot | évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései eldkészitésének rendje,
az allampolgari kézremiiksdés (véleményezés)
mddja, eljdrasi szabalyai, a testilleti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvénossaga,
dontései, Glésének jegyzOkonyvei, illetve
Osszefoplaldi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabdly nem korlatozza

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumolk; a helyl dnkormanyzat képvisel-
testiiletének nyilvanos iilésére benyijtott
eldterjesztések a benyijtas iddpontjatol

Torvény eltérd
rendelkezése hidnyaban a
benyuljtas idopontjat
kdvetben azonnal

Az eldzd Allapot | évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett
hirdetmények, kdzlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kizfeladatot ellatd szerv 4ltal kiirt palydzatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az elfz0 allapot | évig
archivumban tartdsaval

12.

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapesolatos vizsgalatok,
eliendrzések nyilvanos megallapitdsai

A vizsgalatrol szolo
Jelentés megismerését
k&vetben haladéktalanul

Az el6z0 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, 5 ahol kijeltlésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkozd személy neve

Negyedévente

Az elozd allapot térlendd

14,

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabalyon alapulo statisztikai
adatgylijtés eredményei, idobeli valtozasuk

Negyedévente

e

Az elbz0 dllapot 1 édvig
archivumban tartasaval

15.

A kozérdekii adatokkal kapesolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatis adott szervre
vonatkozd adatai

Negyedévente

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kozérdeki adatok hasznositdsara irdnyuld

Negyedévente

Az eldzb allapot 1 évig

Csékmoi Polgarmesteri Hivatal
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szerzodések listaja, amelyekben a kozfeladatot
ellatd szerv az egyik szerz6d6 fél

archivamban tartasaval

17. | A kozfeladatot ellatéd szerv kezelésében 1évd A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot | évig
kézérdekii adatok felhaszndlasara, hasznositasdra |azonnal archivamban tartisival
vonatkozo 4ltaldnos szerzddési feltételek

18. | A kdzfeladatot elldtd szervre vonatkozo kitlonds | A valtozdsokat kovetben Az eldzd dllapot torlendd
és egyedi kizzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levé, a A valtozasokat kivetd 15 | Az eldz dllapot 1 évig
k&zadatok wjrahasznositasardl szol6 térvény napon belil archivumban tartdsaval
szerint dijrahasznositas céljara elérhetd kbzadatok
listdja, valamint azok rendelkezésre alld
formatuma

20.  |a 19. sor szerinti kdzadatok (jrahasznositasara A valtozdsokat kavetd 15 Az eldzd allapot torlendo
vonatkozo altalanos szerzddési feltételek napon belil
efektronikusan szerkeszthet valtozata

21, | A 19. sor szerinti kdzadatok fjrahasznositas A viltozédsokat kivetd 15 Az eldzd allapot torlendo
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasert napon beliil
fizetendd dijak dltalanos jegyzéke

22. | A kbzadatok Gjrahasznositasardl szolo torvény A valtozasokat kovetd 15 Az eldzd allapot térlendd
szerinti jogorvoslati tajékoztatas rapon belil

23. | A kozfeladatot ellatd szerv dltal megkotétt, a A valtozasokat kdvetd 15 Az eldzb allapot torlendd
kdzadatok djrahasznositasardl szolo térvény napon beli]
szerint k6tdtt kizdrolagos jogot biztositd
megallapodésok szerz6do feleinek megjelslése, a
kizarélagossag idétartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

II1. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés

1. A kdzfeladatot ellato szerv éves (elemi) A valtozasokat kivetden A kiilén jogszabédlyban
kaltsépvetése, szamviteli torvény szerinti azonnal meghatarozott ideig, de
beszamoldja; a kéltségvetés végrehajtdsard - a legaldbb 5 évig
kiilén jogszabalyban meghatarozott médon s archivumban tartdsaval
gyakorisaggal - készitett beszamolok

2. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiildn jogszabalyban
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és legalabb 1 évig
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és archivumban tartasdval
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
¢s mértcke dsszesitve

3. A kozfeladatot elldtd szerv koltségvetésébdi A dontés meghozatalat A Kiilon jogszabalyban
nyijtott, nem normativ, céljellegli, miltkddési és kévetd hatvanadik napig meghatérozott ideig, de
fejlesztési tamogatisok kedvezményezettjeinek legalabb 1 évig
nevére, a timogatas céljara, dsszegére, tovabbd a archivumban tartasdval
tdmogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozo adatok
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4. Az allamhéztartas pénzeszkizei A dontés meghozatalat A kiilén jogszabalyban
felhasznalasaval, az dllamhaztartashoz tartozo kévetd hatvanadik napig meghatarozott ideig, de
vagyonnal torténd gazdalkodassal dsszefligg6 - a legalabb 1 évig
kiiltn jogszabdlyban meghatarozott értékii - archivemban tartasdval
arubeszerzeésre, épitési beruhazasra, szolgaltatds
megrendelésre, vagyonériékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii
jog atadasara, valamint koncesszidba addsra
vonatkozo szerzddések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzodést kotd felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott iddre kotott szerzbdes esetében
annak idétartama

5. A koncessziorol szol6 torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palyazok meghatirozott ideig, de
adatai, az elbiraldsrol kédszitett emiékeztetdk, legaldbb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval

6. A kozfeladatot ellatd szerv &ltal nem Negyedévente A kiilén jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy killondsen tarsadalmi meghatarozott ideig, de
szervezet tAmogataséra, foglalkoztatottai szakmai legalabb 1 évig
¢és munkavallalof érdek-képviseleti szervei archivumban tartasaval
szamdra, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi,
kulturdlis, szocialis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatoit
feladatokkal gsszefligpd kifizetésre) forditott,

Stmillio forintot meghaladé kifizetések

7. Az Eurédpai Unié tamogatasaval megvalosuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban tartdsaval
szerzddések

8. Kézbeszerzési informaciok (éves terv, Gsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbirdlasarol, a meghkotott
szerzOdésekrol)

archivumban tartdsaval

Csokmdi Polgdrmesteri Hivatal
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3. szdamu melleklet

Kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idépontjas ...
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szovegrész alahdzando):

Az adatokrol szobel/irasbeli tdjékoztatast keérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezéesre bocsatani
Az adatokrél maseclat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ... (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a
felmeriild koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész aldhtizanda):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirdsdval tudomdsul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket nem
vallalom az &ltalam kért informaciokrol csak olyan formaban €s mdédon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz koltséget a Csskmd Nagykézség Onkormanyzatanak. Tudomasul veszem, hogy
az igény visszavonasa esetén az adatok elballitasaval Osszefiiggésben visszavonasig felmertilt
kdltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész aldhtuzandd)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kévetkezd cimen, illetéleg személyes atvételkor a kdvetkezo elérési helyen
kérek értesitést:

Telefonszam: ....o.oovve i e

05111 W

E-mail CHIL oo e

igenylé aldirdsa
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4. sgamuy melléklet

A kozérdekil adatokrdl készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértéke
201.. évben

(az Info. térvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintette)l!

Adatkéziés médja Dijtétel
Fénymasolas A/4 L. Ft/lap
Fénymasolas A3 L. Ft/lap
CDlemez .. Ft/lemez
DvDlemez L. Ft/lemez

1

dr. Péterfalvi Attila, a Nemzeii Adatvédelmi és Informdcioszabadsdg Hatdsag elndkének  szakmai
dllasfoglaldsa szerint masolasi kéltseg alatt kizardlag az anyagholiség veheid figyelembe, a munkadij, az
energiakdliség, és az amortizdacio figyelmen kiviil hagyandé. A masolds kolisége tehat csak alacsonyabb
lehet, mint a piaci ar.
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Megismerési nyilatkozat

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének €s a kotelezoen kézzéteendd
adatok nyilvanossdgra hozataldnak szabalyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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